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[bookmark: _Toc294095119]7. Фінансово-господарська діяльність, матеріально-технічна база 
	№
	Зміст заходів
	Термін
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка виконання

	7.1. Забезпечення матеріальної-технічної бази закладу

	1. 
	Аналіз стану збереження меблів, приміщень та доукомплектування кімнат меблями, обладнанням, засобами протипожежної безпеки
	Червень-липень
	Дрозд О.В.
	Звіт
	

	2. 
	Контроль за готовністю матеріально-технічної бази до нового навчального року
	Червень-липень
	Дрозд О.В.
	Акт
	

	3. 
	Здійснення заходів щодо завершення оформлення і підготовки закладу до нового навчального року
	Червень-липень
	Дрозд О.В.
	Акт
	

	4. 
	Проведення підготовки навчальних кабінетів, приміщень гуртожитку щодо їх відповідності нормативам
	Червень-липень
	Дрозд О.В.
	Акт
	

	5. 
	Ремонт спортивної зали
	Червень-липень
	Дрозд О.В.
	Договір, акт
	

	6. 
	Проведення технічного огляду автотранспорту
	Червень-липень
	Дрозд О.В.
	Договір, акт
	

	7. 
	Забезпечення миючими та дезинфікуючими засобами, медикаментами відповідні служби
	Щомісяця
	Дрозд О.В.
	Наказ, договір,
акти
	

	8. 
	Організація проведення заходів з дератизації та дезінсекції 
	Щомісяця
	Дрозд О.В.
	Договір, акт
	

	9. 
	Підготовка та проведення інвентаризації навчально-матеріальної бази закладу
	Щомісяця
	Дрозд О.В.
	Наказ, акти
	

	10. 
	Організація перевірки роботи педагогічного та учнівського колективів щодо збереження майна, інвентарю, наочності
	Щомісяця
	Дрозд О.В.
	Наказ, акти
	

	11. 
	Забезпечення зберігання спортивного інвентарю
	Щомісяця
	Дрозд О.В.
	Довідка
	

	12. 
	Контроль за фактичним споживанням навчального закладу енергоносіїв
	Щомісяця
	Дрозд О.В.
	Довідка
	

	13. 
	Проведення ревізії системи водопостачання та каналізації
	Червень
	Дрозд О.В.
	Акт
	

	14. 
	Організація роботи з підготовки закладу до осінньо-зимового періоду
	Червень
	Дрозд О.В.
	Наказ
	

	15. 
	Здійснення комплексу заходів щодо підготовки школи-інтернату до роботи в зимових умовах
	Червень
	Дрозд О.В.
	Звіт
	

	16. 
	Виготовлення норм питомих витрат паливно-енергетичних ресурсів
	Червень
	Дрозд О.В.
	Договір, акт
	

	17. 
	Завершення виконання ремонтних робіт за кошти обласного бюджету
	Червень
	Дрозд О.В.
	Акт
	

	18. 
	Організація проведення комплексних електровимірювань
	Червень
	Дрозд О.В.
	Договір, акт
	

	19. 
	Підготовка та надання акту готовності закладу до нового навчального року
	Серпень
	Дрозд О.В.
	Акт
	

	20. 
	Забезпечення школи-інтернату інвентарем для осіннього, весняного прибирання території
	Серпень
	Дрозд О.В.
	Договір, акт
	

	21. 
	Організація технічного огляду та перезаправлення  вогнегасників
	Серпень
	Дрозд О.В.
	Договір, акт
	

	22. 
	Організація заходів в межах щорічної всеукраїнської акції з благоустрою «За чисте довкілля»
	Лютий
	Дрозд О.В.
	Наказ
	

	23. 
	Проведення огляду технічного стану будівлі закладу та складання актів огляду
	Березень, жовтень
	Дрозд О.В.
	Наказ, акт
	

	24. 
	Підготовка проектно-кошторисної документації, формування планів капітальних та поточних ремонтних робіт
	Березень
	Дрозд О.В.
	Договір
	

	25. 
	Здійснення підготовки закладу до весняно-літнього сезону
	Березень
	Дрозд О.В.
	Наказ
	

	26. 
	Ревізія системи водопостачання
	Травень
	Дрозд О.В.
	Акт
	

	27. 
	Укладання угод на здійснення поточного і капітального ремонту
	Квітень
	Дрозд О.В.
	Наказ, договір, акт
	

	28. 
	Аналіз протипожежного стану в закладі
	Травень
	Давидкіна О.О.
	Акт
	

	29. 
	Огляд стану та зберігання навчально-матеріальної бази
	Травень
	Дрозд О.В.
	Акт
	

	30. 
	Організація заходів щодо збереження тепла
	Жовтень
	Дрозд О.В.
	Наказ
	

	7.2. Проведення профілактичних і ремонтних робіт

	1
	Провести дрібний та профілактичний ремонт приміщень
	Протягом року
	Дрозд О.В.
	План
	

	2
	Провести ремонт обладнання, інвентарю, меблів
	Протягом року
	Дрозд О.В.
	План
	

	3
	Робота із створення фонду базових матеріалів, необхідних для ремонту обладнання та приміщення
	Протягом року
	Дрозд О.В.
	Звіт
	


7.3 Фінансова діяльність
	Протягом кожного місяця

	1
	Розробка первинних документів та забезпечення в них повного та достовірного відображення інформації про господарські операції, фінансовий стан, результати діяльності закладу
	Протягом місяця
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	2
	Дотримання законодавства при взятті бюджетних зобов'язань, їх реєстрації в органах Державної казначейської служби та здійснення платежів відповідно до взятих бюджетних зобов'язань
	Протягом місяця
	Марчишина Т.А.
Дербеньова А.Г.
	Наказ
	

	3
	Своєчасне подання до Головного управління державної казначейської служби України у Харківській області документів для перерахування коштів згідно з визначеними податками і платежами, а також для проведення розрахунків з постачальниками та підрядниками, різними дебіторами та кредиторами розрахунків відповідно до договірних зобов'язань
	Протягом місяця
	Марчишина Т.А.
Дербеньова А.Г.
	Розрахунок, платіжні доручення, накладні, акти тощо
	

	4
	Організація харчування учнів
	Протягом місяця
	Марчишина Т.А.
Дербеньова А.Г.
	Наказ
	

	Кожного місяця до 1 числа

	1
	Звіт про залишки та використання продуктів перероблення нафти № 4-МТП до Головного управління статистики у Харківській області
	До 1 числа
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	2
	Звіт про дані про виплачену заробітну плату до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 1 числа
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	
	
	
	
	
	

	Кожного місяця до 5 числа

	3
	Звіт про фінансування обласного бюджету до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 5 числа
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	4
	Звіт про надходження та використання коштів загального фонду (форма №2д,№2м) до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 5 числа
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	5
	Звіт про заборгованість за бюджетними коштами (форма №7д,№7м) до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 5 числа
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	6
	Звіт про виконання натуральних норм по продуктам харчування до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 5 числа
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	7
	Розрахунок авансу та підготовка платіжних доручень на перерахування внесків до фондів згідно чинного законодавства
	До 5 числа
	Литвиненко С.А.
	Розрахунок
	

	8
	Звіт про утилізацію необоротних активів до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 5 числа
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	Кожного місяця до 15 числа

	9
	Розрахунок заробітної плати за поточний місяць та підготовка платіжних доручень на перерахування внесків до фондів згідно чинного законодавства
	До 15 числа
	Литвиненко С.А.
	Розрахунок
	

	10
	Проведення аналізу даних бухгалтерського обліку та звітності, щодо причин наявності дебіторської та кредиторської заборгованості та постійний контроль про недопущення вищезазначеної заборгованості
	До 15 числа
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	11
	Проведення аналізу використання бюджетних коштів згідно з помісячним планом асигнувань на поточний рік
	До 15 числа
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	12
	Звіт про оперативні дані про стан розрахунків за спожиті комунальні послуги та енергоносії до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 15 числа
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	Кожного місяця до 20 числа

	13
	Звіт про суми нарахованого єдиного внеску до ДПІ у Московському районі
	До 20 числа
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	Кожного місяця з 25 по 30 число

	14
	Ведення обліку в повному обсязі необоротних активів, запасів, коштів, розрахунків та інших активів, власного капіталу та зобов'язань, доходів та витрат за прийнятою у закладі формою бухгалтерського обліку:
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	
	

	15
	Оформлення меморіального ордеру №2 «Накопичувальна відомість руху грошових коштів загального фонду в органах ДКУ»
	З 25 по 30 число
	Литвиненко С.А.
	Меморіальний ордер
	

	16
	Оформлення меморіального ордеру №5 «Зведення розрахункових відомостей із заробітної плати»
	З 25 по 30 число
	Литвиненко С.А.
	Меморіальний ордер
	

	17
	Оформлення меморіального ордеру №6 «Накопичувальна відомість за розрахунками з іншими кредиторами»
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Меморіальний ордер
	

	18
	Оформлення меморіального ордеру №7 «Накопичувальна відомість за розрахунками у порядку планових платежів»
	З 25 по 30 число
	Квіта О.Г.
	Меморіальний ордер
	

	19
	Оформлення меморіального ордеру №9 «Накопичувальна відомість з вибуття і переміщення необоротних активів»
	З 25 по 30 число
	Квіта О.Г.
	Меморіальний ордер
	

	20
	Оформлення меморіального ордеру №12 «Зведення накопичувальних відомостей з витрачання продуктів харчування»
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Меморіальний ордер
	

	21
	Оформлення меморіального ордеру №13 «Накопичувальна відомість витрачання матеріалів»
	З 25 по 30 число
	Квіта О.Г.
	Меморіальний ордер
	

	22
	Оформлення довідкового меморіального ордеру №17
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Меморіальний ордер
	

	23
	Оформлення книги «Журнал-Головна»
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Журнал
	

	24
	Табель обліку використання робочого часу
	З 25 по 30 число
	Литвиненко С.А.
	Табель
	

	25
	Ведення журналу реєстрації довіреностей
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Журнал
	

	26
	Розробка первинної документації з дотриманням нормативності щодо оприбуткування матеріальних цінностей
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Відомість
	

	27
	Обробка відомостей та прийняття на списання товарно-матеріальних цінностей
	З 25 по 30 число
	Квіта О.Г.
	Відомість
	

	28
	Оформлення картки аналітичного обліку фактичних витрат по рахунку 802
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Картка
	

	29
	Підготовка довідок на зміни до загального фонду для Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації та ГУДКСУ в Харківській області
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Довідка
	

	Додатково у серпні

	30
	Організація харчування учнів під час проведення «Курсу молодого правоохоронця»
	Протягом місяця
	Марчишина Т.А.
Дербеньова А.Г.
	Наказ
	

	31
	Складання та подання податкового розрахунку сум доходу і сум утриманого з них податку 1-ДФ до ДПІ у Московському районі
	До 10.08
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	32
	Складання бюджетного запиту на наступні 2019, 2020та 2021 роки
	З 10 по 20 число
	Марчишина Т.А.
	Розрахунки, наказ
	

	Додатково у вересні

	33
	Затвердження штатного розпису та тарифікації педагогічних працівників станом на 01.09.2018р.
	З 5 по 15 число
	Марчишина Т.А.
	Наказ, протокол
	

	34
	Інформація щодо обладнання приладами обліку тепла, газа, води до відділу МТЗ Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.09
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	35
	Надання інформації про результати проведеної роботи з реалізації заходів щодо економного та раціонального використання коштів обласного бюджету на 2019 рік
	До 25.09
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	Додатково у жовтні

	36
	Звіт по мережі, штатах і контингентах установи
	До 5.10
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	37
	Складання та подання звіту про фінансово-господарську діяльність закладу до Головного управління державної казначейської служби України у Харківській області та до бухгалтерії Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 10.10
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	38
	Затвердження штатного розпису та тарифікації педагогічних працівників станом на 01.10.2018 р.
	З 5 по 15 число
	Марчишина Т.А.
	Наказ, протокол
	

	39
	Складання та подання звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 16.10
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	40
	Складання та подання звіту про роботу автотранспорту 2-ТР до Головного управління статистики у Харківській області
	До 20.10
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	41
	Складання та подання звіту про капітальні інвестиції до Головного управління статистики у Харківській області
	До 20.10
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	42
	Складання та подання звіту про рух основних засобів до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.10
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	43
	Складання та подання звіту по коштах з тимчасової втрати працездатності до Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності
	До 20.10
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	44
	Складання та подання звіту про залишки та використання продуктів перероблення нафти 1-СВ до Головного управління статистики у Харківській області
	До 25.10
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	Додатково у листопаді

	45
	Проведення щорічної інвентаризації активів, участь у проведенні інвентаризаційної роботи в закладі, оформлення матеріалів, пов'язаних із нестачею та відшкодуванням втрати від нестачі, крадіжки грошових коштів та майна, псування активів закладу
	Протягом місяця
	Марчишина Т.А.
	Наказ, акт
	

	46
	Складання та подання податкового розрахунку сум доходу і сум утриманого з них податку 1-ДФ до ДПІ у Московському районі
	До 10.11
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	Додатково у грудні

	47
	Інформація щодо обладнання приладами обліку тепла, газа, води до відділу МТЗ Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.12
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	48
	Надання інформації про результати проведеної роботи з реалізації заходів щодо економного та раціонального використання коштів обласного бюджету на 2019 рік
	До 25.12
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	49
	Нарахування зносу на необоротні активи
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Наказ, відомість нарахування зносу
	

	50
	Тимчасовий розпис на І квартал 2019 року
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Наказ, довідки
	

	51
	Помісячний розподіл річних лімітів на 2019 рік
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Наказ, довідки
	

	52
	План про проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти
	З 25 по 30 число
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	Додатково у січні

	53
	Звіт по мережі, штатах і контингентах установи
	До 5.01
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	54
	Складання та подання звіту про фінансово-господарську діяльність закладу до Головного управління державної казначейської служби України в Харківській області та до бухгалтерії Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 10.01
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	55
	Складання та подання звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 16.01
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	56
	Складання та подання звіту про роботу автотранспорту 2-ТР до Головного управління статистики у Харківській області
	До 20.01
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	57
	Складання та подання звіту про рух основних засобів до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.01
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	58
	Складання та подання звіту про капітальні інвестиції до Головного управління статистики у Харківській області
	До 20.01
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	59
	Складання та подання звіту про рух основних засобів до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.01
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	60
	Складання та подання звіту про залишки та використання продуктів перероблення нафти 1-СВ до Головного управління статистики у Харківській області
	До 25.01
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	61
	Складання та подання відомості розподілу чисельності працівників річного фактичного обсягу реалізованої продукції за видами економічної діяльності до Фонду страхування від нещасних випадків
	До 25.01
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	62
	Складання та подання звіту по коштах з тимчасової втрати працездатності до Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності
	До 25.01
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	63
	Складання та подання звіту про зайнятість та працевлаштування інвалідів до Фонду соціального захисту інвалідів
	До 31.01
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	Додатково у лютому

	64
	Затвердження кошторису на календарний рік
	Протягом місяця
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	65
	Складання та подання звіту про травматизм на виробництві 7-ТНВ до Головного управління статистики у Харківській області
	До 09.02
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	66
	Складання та подання податкового розрахунку сум доходу і сум утриманого з них податку 1-ДФ до ДПІ у Московському районі
	До 10.02.
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	Додатково у березні

	67
	Інформація щодо обладнання приладами обліку тепла, газа, води до відділу МТЗ Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.03
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	68
	Надання інформації про результати проведеної роботи з реалізації заходів щодо економного та раціонального використання коштів обласного бюджету на 2019 рік
	До 25.03
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	Додатково у квітні

	69
	Звіт по мережі, штатах і контингентах установи
	До 5 числа
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	70
	Складання та подання звіту про фінансово-господарську діяльність закладу до Головного управління державної казначейської служби України в Харківській області та до бухгалтерії Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 10.04.
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	71
	Складання та подання звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 16.04
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	72
	Складання та подання звіту про капітальні інвестиції до Головного управління статистики у Харківській області
	До 20.04
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	73
	Складання та подання звіту про рух основних засобів до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.04
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	74
	Складання та подання звіту по коштах з тимчасової втрати працездатності до Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності
	До 25.04
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	Додатково у травні

	75
	Складання та подання податкового розрахунку сум доходу і сум утриманого з них податку 1-ДФ до ДПІ у Московському районі
	До 10.05.
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	Додатково у червні

	76
	Інформація щодо обладнання приладами обліку тепла, газа, води до відділу МТЗ Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.06
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	77
	Надання інформації про результати проведеної роботи з реалізації заходів щодо економного та раціонального використання коштів обласного бюджету на 2019 рік
	До 25.06
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	Додатково у липні

	78
	Звіт по мережі, штатах і контингентах установи
	До 5.07
	Марчишина Т.А.
	Звіт
	

	79
	Складання та подання податкового розрахунку сум доходу і сум утриманого з них податку 1-ДФ до ДПІ у Московському районі
	До 10.07.
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	80
	Складання та подання звіту про фінансово-господарську діяльність закладу до Головного управління державної казначейської служби України в Харківській області та до бухгалтерії Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 10.07
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	81
	Складання та подання звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 16.07
	Марчишина Т.А.

	Звіт
	

	82
	Складання та подання звіту про роботу автотранспорту 2-ТР до Головного управління статистики у Харківській області
	До 20.07
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	83
	Складання та подання звіту про капітальні інвестиції до Головного управління статистики у Харківській області
	До 20.07
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	84
	Складання та подання звіту про рух основних засобів до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	До 20.07
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	85
	Складання та подання звіту про залишки та використання продуктів перероблення нафти 1-СВ до Головного управління статистики у Харківській області
	До 25.07
	Квіта О.Г.
	Звіт
	

	86
	Складання та подання звіту по коштах з тимчасової втрати працездатності до Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності
	До 25.07
	Литвиненко С.А.
	Звіт
	

	87
	Видати проекти наказів:
	
	
	
	

	
	1. Про створення постійно діючої комісії для списання матеріальних цінностей та проведення інвентаризації
	Серпень 
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про створення тарифікаційної комісії
	Серпень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про організацію харчування
	Серпень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про заходи щодо дотримання фінансово-бюджетної дисциплін
	Вересень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про встановлення грошових надбавок деяким категоріям працівників
	Грудень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про встановлення грошових доплат деяким категоріям працівників
	Грудень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про затвердження номенклатури справ (фінансовий розділ)
	Січень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про затвердження складу комітету з конкурсних торгів
	Січень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про затвердження Положення про комітет з конкурсних торгів
	Січень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про бухгалтерську службу
	Січень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. Про створення комісії для вивчення питання доцільності проведення індексації первинної вартості груп необоротних активів у 2015 році
	Квітень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	

	
	1. [bookmark: _GoBack]Про здійснення індексації первинної вартості груп необоротних активів у 2019 році
	Квітень
	Марчишина Т.А.
	Наказ
	



